KLAIPEDOS R. KRETINGALES PAGRINDINES MOKYKLOS DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL UGDYMO PROCESO ORGANIZAVIMO NUOTOLINIU BUDU TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

2021 m. gruodzio 31 d. Nr. V1-
Kretingalé

Vadovaudamas Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2020 m. kovo 16 d.
isakymu Nr. V-372 D¢l rekomendacijy dél ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu biidu
patvirtinimo:

1. TvirtinuUgdymo proceso organizavimo nuotoliniu biidu tvarkos aprasg ir
priemoniy plana.

2.Pripazistunetekusiu galios Klaipédos r. Kretingalés pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2020 m. lapkric¢io 18 d. jsakyma Nr. V1-373 ,Dél ugdymo proceso organizavimo
nuotoliniu biidu tvarkos apraso patvirtinimo*.

Direktoré Jurgita Alc¢auskiené



PATVIRTINTA

Klaipédos r. Kretingalés pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2021 m. gruodzio 31 d.

jsakymu Nr. V1-292

KLAIPEDOS R. KRETINGALES PAGRINDINES MOKYKLOS UGDYMO PROCESO
ORGANIZAVIMO NUOTOLINIU BUDU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos r. Kretingalés pagrindinés mokyklos (toliau — Mokykla) ugdymo proceso
organizavimo nuotoliniu mokymo proceso organizavimo biuidu tvarkos aprasas (toliau — Aprasas)
nustato ugdymo proceso organizavimo tvarkg nuotoliniu mokymo proceso organizavimo bidu,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo mokslo ir sporto ministro 2020 m. kovo 16 d. jsakymu
Nr. V-372 ,.Dél rekomendacijy dél ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu biidu patvirtinimo®,
mokymo nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo budu kriterijy aprasu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. liepos 2 d. isakymu Nr. V-1006 ,,Dél
Mokymo nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo biidu kriterijy apraso patvirtinimo®, remiantis
Nuotolinio mokymo(si)/ugdymo(si) vadovu.

2. ApraSe vartojamos sgvokos:

2.1. nuotolinis mokymas(is) — tai reguliarus ir nuoseklus savarankiSkas ar grupinis
mokymas(is), kai besimokanciuosius ir mokytojg skiria atstumas ir /ar laikas, o bendravimas ir
bendradarbiavimas, mokymosi medziaga pateikiama informacinémis ir komunikacinémis
technologijomis (IKT);

2.2. virtuali mokymo(si) aplinka (VMA) — tai kompiuteriy tinklais ir kitomis IKT sukurta
informaciné ugdymo(si) sistema naudojant mokyklos susitartg ir/ar mokytojo pasirinkta virtualig
mokymo(si) erdve, kurioje vyksta mokymo(si) procesas (pateikiama mokymosi medziaga, uzduotys,
mokinio pazangos ir pasiekimy vertinimo informacija) ir organizuojamas ugdymo(si) proceso dalyviy
bendravimas ir bendradarbiavimas;

2.3. nuotoliné konsultacija — tai virtualioje mokymo(si) aplinkoje i§ anksto susitartu laiku
mokytojo teikiamos grupinés ir individualios konsultacijos mokiniams;

2.4. sinchroninis nuotolinis mokymas(is) — mokymasis, kuris vyksta fiksuotu laiku,
naudojant nuotolinio bendravimo priemones;

2.5. asinchroninis nuotolinis mokymas(is) — mokymas(is), kuris vyksta bet kur ir bet
kuriuo metu, bendraujant naudojantis informacinémis ir komunikacinémis technologijomis ar
paprastu pastu;

2.6. miSrusis mokymas — mokymo proceso organizavimo biidas, kai nuosekliai derinami
skirtingi mokymo biidai (pavyzdziui, taikant gruping forma, visiems mokiniams dalis mokymo vyksta
nuosekliai nuotoliniu, véliau — kasdieniu biidu).

3. Aprasas yra skirtas Mokyklos mokytojams, pagalbos mokiniui specialistams, klasiy
vadovams, mokiniams ir jy tévams (globéjams, ripintojams) padéti vykdyti mokyma(si) nuotoliniu
biidu ir apibrézia pagrindines mokymo(si) nuotoliniu biidu sgvokas ir susitarimus/taisykles.

4. Mokykla, suderinusi su steigéju ir jteisinusi nuotolinio mokymo proceso organizavimo
biida Mokyklos nuostatuose, gali priimti sprendimg dél atskiry mokiniy, grupiy/klasiy ar visy
mokyklos mokiniy mokymo nuotoliniu mokymo proceso organizavimo.

5. Neformalusis Svietimas organizuojamas pagal tvarkaraStj, mokytojas informuoja savo
mokinius virtualioje mokymo(si) aplinkoje (toliau — VMA) apie veiklas, kurios bus organizuojamos,
nurodo atlikimo ir pateikimo buidus.



Il SKYRIUS
PASIRENGIMAS ORGANIZUOTI UGDYMO PROCESA NUOTOLINIU BUDU

6. Organizuodama ugdymo procesg nuotoliniu mokymo proceso organizavimo bidu,
Mokykla:

6.1. jsivertina pasirengima dirbti nuotoliniu biidu: technologines galimybes, turimas
skaitmenines priemones, mokytojy kompetencija, mokiniy amziy ir jy aplinkos socialing ekonoming
padétj;

6.2. jvertinamos mokiniy mokymosi sglygos namuose, apriipinimas mokymosi priemonémis,
reikalingomis dalyvauti nuotolinio mokymosi procese bei Salinamos priezastys, dél kuriy mokiniai
negali mokytis nuotoliniu mokymo proceso organizavimo biidu. Pastebéjus, kad mokinio namuose
néra salygy mokytis, sudaromos salygos mokytis jstaigoje;

6.3. pertvarkomas pamoky tvarkarastis, pritaikant jj sinchroniniam ir asinchroniniam
ugdymui organizuoti. Sinchroninio ugdymo nepertraukiama trukmé — 2 val. Pamokos struktiira
pritaikoma asinchroniniam ir sinchroniniam ugdymui organizuoti, atsizvelgiant j dalyko programos
ypatumus, ir mokiniy amziy. Nustatoma pertrauky trukmé, i§ kuriy viena — ilgesnés trukmés, skirta
piety pertraukai,

6.4. 1 VMA perkeliamos Sios mokyklos funkcijos: mokymosi medziagos parengimas ir
pateikimas, uzduociy pateikimas, apklausy ir testy sudarymas ir pateikimas, mokiniy pazangos
stebéjimas ir vertinimas, sinchroninis ir asinchroninis bendravimas ir bendradarbiavimas ir kt.

7. Mokykla mokymui nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo biidu naudoja Microsoft
Office 365 debesies technologija paremta sistema ir Microsoft Teams programa, pritaikytas $vietimui
ir uztikrinan¢ias bendravimo bei bendradarbiavimo ugdymo procese realiuoju (sinchroniniu) ir/ar
nerealiuoju (asinchroniniu) laiku galimybes. Mokiniy ugdymo apskaita vykdoma elektroniniame
dienyne ,,Tamo*“. Informacija apie nuotolinj mokyma pateikiama ir Mokyklos svetainéje
https://kretingale.klaipeda.lm.It/. VMA galima papildyti, naudojant ir kitus skaitmeninius jrankius:
pateikiant nuorodas j mokymosi medziagg ir uzduotis j Eduka klas¢, Ema pratybas ir pan.

8. Mokykla jvertina, ar visi mokiniai gali turéti prieigg prie pasirinktos programinés ar
skaitmeninés jrangos mokymuisi nuotoliniu biidu ir susitaria dél galimy Sios problemos sprendimo
budy. Mokykla mokiniui, kurio §eima yra socialiai pazeidziama ir neturi galimybés vaiko apripinti
nuotoliniam mokymuisi reikalingomis priemonémis, ieSkos reikalingy priemoniy ir biidy problemai
1Sspresti.

9. Mokytojus, mokinius ir jy tévus (globgjus, riipintojus) informaciniy technologijy
naudojimo klausimais konsultuoja paskirti darbuotojai: informaciniy technologijy sistemy
administratorius, 1T mokytojas ir pagalbos specialistai, kuriy kontaktiné informacija skelbiama
mokyklos interneto svetainéje.

10. Igyvendinant ugdymo programas nuotoliniu mokymo proceso organizavimo biidu,
skiriama ne maziau kaip 50 procenty ugdymo procesui numatyto laiko (per savait¢ ir (ar) ménesj)
sinchroniniam ugdymui, ir ne daugiau 50 procenty — asinchroniniam ugdymui. Sinchroninio ugdymo
nepertraukiama trukmé — 2 val.

11. Pedagoginiai pasitarimai mokykloje bus rengiami nuotoliniu biidu per Microsoft
Teams aplinka.

12. Mokytojo darbo laikas reglamentuojamas pagal sudaryta darbo grafika ir pamoky
tvarkarastj;

13. Mokytojai skiria mokymosi uzduotis, teikia teoring ir kita ugdymui(si) reikalinga
medZiagg ar informacija, numato kada ir kokiu btidu mokinys gali paprasyti mokytojo pagalbos ir
paaiskinimy, kiek mokiniai turés skirti laiko uzduotims atlikti, kaip reguliuojamas jy kriivis, kaip
suteikiamas grjZztamasis rySys mokiniams, jy tévams (globéjams, riipintojams) ir fiksuojami
vertinimai;

14. Pagalbos mokiniui specialistai tokiu pa¢iu badu organizuoja nuotolinj mokyma(si)
mokiniams, turintiems specialiuosius ugdymosi poreikius.

15. Paskelbia mokyklos interneto svetainéje Svietimo pagalbos specialisty kontakting
informacija.



111 SKYRIUS
NUOTOLINIO MOKYMO VYKDYMAS 5-10 KLASESE

16. Mokytojai ir mokiniai turi turéti galimybe prisijungti prie nuotolinio mokymosi aplinkos
1§ namy.

17. 5-10 klasiy mokiniams pamokos vykta asinchroniniu (savarankiSsko darbo) ir
sinchroniniu (tiesioginés konferencijos) budu. Pamokos prasideda 8.30 val. ir vyksta pagal kiekvienos
klasés tvarkarastj.

18. Mokytojas, dirbantis 5-10 klasése, rengdamasis nuotoliniam mokymui, numato:

18.1. paruosia ir VMA ijkelia savo dalyko nuotolinio mokymo uzduotis, jy paaisSkinimus,
nurodo, iki kada reikia uzduot; atlikti, pateikia informacijg apie mokymosi priemones: vadovélius bei
pratybas, naudingas nuorodas; dalyky, kuriy pamoky per savait¢ yra viena ar dvi, — paruosiamas
meénesio mokymo planas. Mokymo medziaga gali biti ir popieriné (pvz., mokiniy turimi vadovéliai,
pratyby sasiuviniai), taciau uzduotys turi buti pateiktos VMA su nuorodomis;

18.2. numato atlikty darby atsiskaitymo ir vertinimo budus ir informuoja mokinius;
rekomenduojama dazniau vykdyti tarpinius atsiskaitymus, taikyti kaupiamajj vertinima.

18.3. pritaiko pamokos turinj specialiyjy ugdymosi poreikiy turin¢iam mokiniui, pateikdamas
uzduotis, atsizvelgia j jo ugdymosi programa

20. Lankomumo apskaita nuotolinio mokymo(si) laikotarpiu:

20.1. nedalyvavimas nuotoliniame ugdyme dél ligos:

20.1.1. susirgus vaikui mokiniy tévai (globéjai/riipintojai) ta pacig dieng iki 8.30 val.
informuoja klasés vadova zinute elektroniniame dienyne Tamo arba telefonu;

20.1.2. klasés vadovas tg paciag dieng informuoja dalyky mokytojus Zinute Microsoft Teams
platformoje;

20.1.3. mokytojas elektroniniame dienyne Tamo Zzymi ,,n“ pagal pamoky tvarkarastj;

20.2. nedalyvavimas vaizdo pamokose realiuoju laiku:

20.2.1. dalyko mokytojas, nedalyvavusiems vaizdo pamokoje mokiniams, elektroniniame
dienyne Tamo zymi ,,n" raide;

20.2.2. ,,n“ Zymime, jeigu mokinys sinchroninés pamokos metu nejsijungia kameros.

20.3. dalyky mokytojai informuoja klasés vadova, direktoriaus pavaduotojg ugdymui, esant
poreikiui — socialinj pedagoga apie mokinius, kurie neatlieka uzduoc¢iy ar turi i§ eilés 2 ir daugiau
déstomo dalyko nepatenkinamus pazymius.

21. Klasiy vadovai:

21.1. pirmos pamokos metu supazindina mokinius su saugiu elgesiu internete ir informuoja,
kad vykstant mokymui(si) sinchroniniu laiku draudziama vaizdo medziaga jrasinéti, platinti neturint
raStiSko Mokyklos sutikimo;

21.2. kartg per savaite suplanuoja vaizdo susitikimo laika, skirtg klasés mokiniy susitikimui
(klasés valandele), skatina mokinius i$sikalbéti apie sékmes ir sunkumus, apie kasdienius riipescius,
veiklas;

21.3. bendrauja su visais klasés mokiniais ir jy Seimomis sutartu biidu, konsultuoja
mokymo(si) organizavimo klausimais;

21.4. klasés vadovas analizuoja tos dienos klasés lankomumo ataskaitg ir susisiekia su
mokinio tévais (globéjais, ripintojais) bei perspéja dél nedalyvavimo nuotoliniame ugdyme. Esant
poreikiui bendradarbiauja su socialiniu pedagogu;

21.5. gave i$ tévy (globéjy, rupintojy) informacija, kad mokinys serga, informuoja mokancius
mokytojus, taip pat informuoja mokytojus, kad mokinys jau pasveiko.

22. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

22.1. koordinuoja mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty ir klasiy vadovy veikla,
organizuojant ir vykdant ugdymo(si) procesa nuotoliniu btdu;

v —

mokymui;



22.3. kas savaite¢ gauna griztamajj rySj i§ kuruojamy mokytojy ir klasiy vadovy apie
nuotolinio mokymo(si) eigg, bendrauja su mokyklos bendruomene Teams platformoje, telefonu ir
Kitais sutartais budais;

22.4. vykdo mokiniy mokymosi kriivio stebésena, teikia sitilymus svarstyti klausimus dél
ugdymo(si) proceso nuotoliniu biidu koregavimo;

22.5. teikia informacijg apie nuotolinio ugdymo(si) vykdyma ir sitilymus nuotolinio ugdymo
eigai koreguoti mokyklos direktoriui.

Tévai (globéjai, rapintojai):

23.1. pasirtpina vaiko nuotoliniam mokymuisi reikalingomis techninémis ir kitomis
priemonémis, interneto rysiu, sukuria namuose darbo erdve, skirtg vaikui (vaikams);

23.2. apie turimas ir triikstamas priemones, kompiutering jrangg informuoja klasés vadova;

23.3. tg pacia dieng iki 8.30 val. pranesa klasés vadovui, jeigu vaikas suserga, ar atsiranda
kitos rimtos priezastys, dél kuriy vaikas negali dalyvauti nuotolinio mokymosi procese;

23.4. bendrauja sutartu biidu su klasés vadovu, dalyky mokytojais ir Svietimo pagalbos
specialistais naudodamasis mokyklos svetaingje pateikta kontaktine informacija ir sutartu bidu;

23.5. Mokyklos paskelbta kontaktine informacija gali teikti mokyklos administracijai su
ugdymo procesu susijusius klausimus, pastebéjimus, sitilymus.

IV SKYRIUS
PRIESMOKYKLINIO UGDYMO GRUPIU VAIKU UGDYMO PROCESO
ORGANIZAVIMAS NUOTOLINIU MOKYMO PROCESO ORGANIZAVIMO BUDU

24. Priesmokyklinio ugdymo veiklos vykdomos pagal atskirg kiekvienos savaités mokymosi
plana, kurj mokytojai pateikia tévams (glob&jams, riipintojams).

25. PrieSmokyklinio ugdymo grupés vaiky tévams (globéjams) elektroniniu biidu per VMA
pateikiamos uzduotys, atitinkanc¢ios vaiky amziy, nurodoma iki kada reikia uzduot; atlikti, pateikiama
informacija apie mokymosi Saltinius, skaitmenines mokymosi priemones, patarimai, kaip organizuoti
vaiky ugdyma namuose.

26. Priesmokyklinio ugdymo pedagogai kiekvieng dieng vykdo sinchroninj mokyma (vaizdo
uzsiémimy) per Microsot Teams platforma. Jy trukmé nebitinai turi atitikti jprasto uzsiémimo
trukme, gali biiti ir trumpesné, atsizvelgiama j tai, kiek laiko vaikai geba iSlaikyti sutelke démes;.

27. Pedagogai, dirbdami nuotoliniu biidu ir IKT rySio priemonémis tarpusavyje
bendradarbiaudami:

27.1. talpinama ugdymosi medZiaga ugdytiniams el. dienyne ,,Misy darzelis*

27.2. pedagogai ugdymo procesg planuoja, vaiky pasiekimus fiksuoja el. dienyne ,, Miisy
darzelis“ ir kitomis IKT priemonémis;

27.3. ugdytiniams, turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy, individualias ugdymo uzduotis
pateikia grupiy pedagogai, logopedas, specialusis pedagogas ir psichologas el. dienyne ,,Misy
darzelis* ar kitais biidais. D¢l uzduociy pateikimo ir griztamojo rysio su ugdytiniy tévais susitariama
individualiai;

27.4. su tévais bendraujama ir bendradarbiauja per el. dienyng ,,Musy darzelis®, telefonu,
»Mesenger programéle;

27.5. meninio ugdymo mokytojas, logopedas nuotolinio ugdymo uzduotis savaitei siuncia
grupiy pedagogams, naudodamasis el. dienynu ,,Musy darzelis®, ,,Mesenger” grupe ar kitomis
priemonémis.

V SKYRIUS
PRADINIU KLASIU MOKINIU UGDYMO PROCESO ORGANIZAVIMAS NUOTOLINIU
MOKYMO PROCESO ORGANIZAVIMO BUDU

28. Mokymasis nuotoliniu budu 1-4 kl. mokiniams prasideda 8.30 val. Pamokos vyksta pagal
tvarkarastj.



29. Pradinio ugdymo mokytojai pateikia savo klasés mokiniams/tévams (glob¢jams,
ripintojams) patikslintg nuotolinio mokymo pamoky tvarkarastj.

30. Tarp veikly butina daryti pertraukas.

31. 14 klasiy specialiyjy poreikiy turintiems mokiniams, kuriems skirtas mokytojo pad¢jéjas,
nuotoliniu biidu teikiama mokytojo padéjéjo pagalba. Mokytojo padéjéjas pagal mokytojo pateiktas
uzduotis ir rekomendacijas, padeda nuotoliniu biidu jas atlikti, individualiai bendraudamas su
mokiniu, jo tévais (globéjais, riuipintojais), konsultuoja, tarpininkauja sprendziant iskilusias
problemas. Mokytojo padé¢jé¢jas, teikdamas pagalbg specialiyjy poreikiy turin¢iam mokiniui,
bendradarbiauja su mokyklos pagalbos specialistais.

32. Sinchroninj mokymga (vaizdo pamoky/konsultacijy budu) mokytojas suplanuoja ir
mokiniams bei jy tévams (glob¢jams, riipintojams) pranesa apie blisimos savaités pamoky konkrety
laikg ir trukmg.

33. Vaizdo pamoka gali buti trumpesné nei jprasta pamoka, likusj laika paliekant
savarankiskam darbui arba darbui kartu su mokytoju virtualioje mokymosi aplinkoje.

34. Asinchroninio mokymo metu mokytojas teikia asmenines konsultacijas mokiniams (pagal
poreikj) nuotoliniu badu Teams platformoje;

35. Mokytojas paskiria uzduotis, nurodydamas, iki kurio laiko reikia jas atlikti. Patikrings,
suteikia griztamajj ry$j, jvertina.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Informacija apie mokyklos mokiniy mokymo(si) nuotoliniu btidu darbo organizavima
(mokymo(si) nuotoliniu biidu laikas ir tvarka, Svietimo pagalbos specialisty kontaktiniai duomenys,
skaitmeniniy technologijy administratoriaus kontaktiniai duomenys, naudingos pagalbos tévams ir
vaikams nuorodos ir kontaktai ir kt) talpinama mokyklos interneto svetainés (adresu
https://kretingale.klaipeda.lm.It/) skyriuje ,,Nuotolinis ugdymas*:

37. Aprasas skelbiamas mokyklos interneto svetaingje. Jis gali biiti keiiamas atsiradus
poreikiui, kei¢iant mokyklos ugdymo(si) nuotoliniu biidu darbo organizavima.

38. Visi pedagoginiai darbuotojai, organizuojantys mokyma(si) nuotoliniu biidu ir jj vykdantys,
privalo laikytis asmens duomeny apsaugos jstatymo ir asmens duomeny tvarkymo mokykloje taisykliy,
mokyklos bendruomeneés etikos kodekso, autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo.

39. Aprasas pedagoginiams darbuotojams siunciamas el. pastu. Toks praneSimo iSsiuntimas
laikomas darbuotojo supaZindinimu su apraSu.

40. Tvarkos aprasas tvirtinamas mokyklos direktoriaus jsakymu ir jsigalioja nuo jos
patvirtinimo dienos.




